SMERNICA PRE HOSPODARENIE SOZ ZaSS

L
Clanok 1
Smernica pre hospodarenie Slovenského odborového zvazu zdravotnictva a socidlnych sluZieb
(d'alej len SOZ ZaSS) upravuje hospodarenie s finanénymi prostriedkami v odborovom zvaze na
zaklade Finan¢ného poriadku, schvaleného VIII. zjazdom SOZ ZaSS.

Clanok 2
ZDROJE FINANCNEHO ZABEZPECENIA CINNOSTI SOZ ZaSS
Na finan¢né zabezpecenie ¢innosti ma SOZ ZaSS k dispozicii tieto zdroje finan¢ného krytia:
20 %-ny podiel z vyberu ¢lenskych prispevkov zo zakladnych odborovych organizacii
1. prispevok zo Statneho rozpoctu na financovanie BOZP

2. dotacie a dary
3. iné vlastné prijmy.

IL.
ZASADY ROZPOCTOVEHO HOSPODARENIA

Clanok 3
TVORBA ROZPOCTU

1. SOZ ZaSS kazdorocne zostavuje rozpocet.
2. Rozpocet SOZ ZaSS sa vypracovava z planu vyberu c¢lenskych prispevkov ako zakladného
zdroja
zabezpecenia odborovej ¢innosti.
Plan sa zostavuje na zaklade podkladov zo zakladnych odborovych organizicii.
4. Zakladom zabezpecenia plynulosti a dodrZania terminov na zostavenie rozpoctu vcas je:
a) spracovanie ro¢tného planu akcii s predpokladanymi poZiadavkami na financ¢né krytie
b) vypracovanie navrhu rozpoctu
¢) prerokovanie navrhu rozpoctu a nasledné spracovanie kone¢ného navrhu rozpoctu
d) schvalenie rozpoctu.

w

5. Navrh rozpoctu zostavuje ekonémka SOZ ZaSS a tento musi obsahovat:

a) Ciselné vyjadrenie jednotlivych rozpoctovanych poloziek

b) dévodovu spravu

¢) stanovisko revizoriek uctov
6.  Rozpocet prostriedkov na zverenu cinnost v oblasti BOZP sa zostavuje na zaklade planu
Cinnosti.

Naklady na zverenu ¢innost musia byt vyrovnané s poskytnutymi prostriedkami.

Clanok 4
SCHVALOVANIE ROZPOCTU

1. Navrh rozpoctu odporuca Vykonny vybor SOZ ZaSS spolu s navrhom rozpoctu na zverenu
¢innost a predklada ho na schvalenie Konferencii predsedov ZO.

2. Sucastou predloZeného navrhu je dovodova sprava a stanovisko revizoriek uctov.

3. Vrozpocte SOZ ZaSS je mozné robit zmeny len so sihlasom Vykonného vyboru SOZ ZaSS.
Celkova suma rozpoctu SOZ ZaSS zostava nezmenena.



Clanok 5
LIMITY A KRITERIA ROZPOCTOVYCH POLOZIEK

Postupujeme podla Zakona o uctovnictve €. 431/2002 Z. z. vzneni neskorSich predpisov
a Opatrenia MF SR €. 24342 /2007-74 - postupy uctovania a uctova osnova pre uctovné jednotky,
ktoré nie su zaloZené alebo zriadené za icelom podnikania, v zneni neskorsich predpisov.

1. Schédze, porady, skolenia, Sportové akcie, konferencie, zjazdy:
A. Stravovanie:

1. Pri akciach organizovanych SOZ ZaSS méze byt poskytnuté na Gcastnika a den:

- obcerstvenie do vysky

- ranajky 2,90 €

- obed 4,50 €- 6,00 €
- veCera 4,00 €- 6,00 €

2. Priporiadani akcif SOZ ZaSS je moZné poskytnuat dhradu stravy formou financ¢nej ndhrady.
3. Pri zasadaniach VV SOZ ZaSS arevizoriek Gctov sa uhradza stravné len pritomnym
funkcionarom a zamestnancom Uradu SOZ ZaSS§, ktor{ sa zi¢astnili rokovania dlhSie ako 4

hodiny a podl'a prezenc¢ne;j listiny.

B. Cestovné, ubytovanie a ostatné vydavky:

1. Cestovné ucastnikom akcii, bez Skoliacich akcii SOZ ZaSS, sa hradi v sulade s platnymi
pravnymi predpismi o cestovnych nahradach. Vyplacanie cestovnych vydavkov na akcie
SOZ ZaSS vratane VV SOZ ZaSS a uskuto¢nenej kontroly hospodarenia revizorkami uctov
sa realizuje na zaklade predlozenych cestovnych listkov nasledovne :

a. vzdialenost do 200 km - vo vyske ceny listka vlaku II. triedy, alebo autobusu,

b. vzdialenost nad 200 km - moznost uhrady do vysky ceny cestovného listka rychlika I.
triedy, alebo autobusu. Pri pouziti sikromného motorového vozidla, resp. lietadla len
do vysky cestovného hromadnej dopravy (vlak, autobus) pre kazdého ucastnika
v danom motorovom vozidle.

2. Ubytovanie ucastnikom akcif, poriadanych SOZ ZaSS, sa hradi v nevyhnutych pripadoch.

3. Ostatné vydavky, t.j. prendjjom miestnosti, vyzdoba, ozvucenie, sa hradia podl'a
platnych pravnych predpisov a dohodnutych zmluvnych cien.

C. Delegovanie funkcionarov a zamestnancov :

1. Pri delegovani funkcionarov a zamestnancov na zasadnutia sa postupuje podl'a platnych
predpisov o cestovnych nahradach. Vyuctovanie sa uskutociiuje na zaklade cestovnych
prikazov, ktoré vydava a eviduje ekonémka SOZ ZaSS. Ich sticastou je sprava z pracovne;j
cesty.

2. Pouzitie sikromného motorového vozidla je mozné len na zaklade predchadzajiceho
pisomného stuhlasu predsedu, resp. povereného funkcionara, na zaklade Dohody o pouziti
sukromného motorového vozidla na sluzobn cestu. Podmienkou je existencia havarijnej
poistky pouzitého motorového vozidla, ktorej fotokdpia je sucastou vyucétovania.
Postupuje sa podl'a ¢lanku 5, bodu B.



2. Publikdcie, noviny, pracovné pomédcky, propagdcia:

SOZ ZaSS z finan¢nych prostriedkov kupuje noviny, ¢asopisy, knihy, publikacie, metodické
pomdcky a propagacné materialy na zabezpecenie svojej ¢innosti.

3. Prijatie zahranicnej delegdcie a delegovanie do zahranicia:

1. Nastravovanie zahrani¢nych delegacii mozno pouzit finan¢né prostriedky na osobu a deii do
vysky:
Celodenny limit 25,-€ (ranajky 5,-€, obed 10,-€, vecera 10,-€) s moznostou podania
alkoholickych napojov v ramci limitov.

2. Vydavky na stravovanie sprevadzajicich zahrani¢ni delegaciu sa stanovuju rovnakou
Ciastkou ako u zahrani¢nych hosti.

3. 'V ramci porad, besied, konzultacii so zahrani¢cnou delegaciou je mozné podat obcerstvenie
na osobu a der.

4. Vydavky na ubytovanie, dopravu, stravovanie, kultirne, Sportové akcie a pod., pri cestach do
zahranicia sa hradia v skuto¢nej vyske podl'a preukazanych dokladov, v sulade s predpismi.

5. Nahrady cestovnych vydavkov pri pracovnych cestich do zahrani¢ia sa funkcionarom
a zamestnancom SOZ ZaSS hradia v stilade s platnymi pravnymi predpismi.

6. Zahrani¢nej delegacii sa mo6Zu poskytnit upomienkové darc¢eky v hodnote do 16,- € na
osobu. Obdobne mozno odovzdat’ dar hostitel'skej organizacii v primeranej vyske.

4. Poskytnuté prispevky:

1. Prispevok na ¢innost odborovej ustredne t. j. KOZ podl'a zasad, stanovenych KOZ SR.

2. SOZ ZaSS uhradza ¢lensky prispevok medzinarodnym odborovym zdruZeniam PSI a EPSU,
podl'a zasad stanovenych tymito organizaciami, ktorych je ¢lenom.

3. Prispevky pre clenov ZO v ramci socialnej pomoci ¢lenom, ktoré schvalil VV SOZ ZaSS.

4. Prispevky inym organizacidam vramci humanitnych a podobnych akcii, na zaklade
rozhodnutia a schvalenia VV SOZ ZaSS.

5. Mzdové ndklady:

1. Mzdy a odmeny

SOZ ZaSS hradi mzdy, nahrady miezd a odmeny zamestnancom a volenym platenym
funkcionarom zvdazu na zdklade pracovnopravnych vztahov vsdlade so Mzdovym
a Organiza¢nym poriadkom SOZ ZaSS.

2. Nahrada sluZobnych vydavkov

SOZ ZaSS poskytuje volenym funkciondrom predsedovi a podpredsednicke SOZ ZaSS
nahradu sluzobnych vydavkov.

3. Osobné naklady

Do osobnych nakladov patria odmeny a podobné plnenia poskytované fyzickym osobam,
pokial nie st mzdou, ale zahfriaji sa do mzdovych prostriedkov.



4. Zakonné socialne poistenie, zakonné poistenie za Skodu a doplnkové déchodkové sporenie

SOZ ZaSS ako zamestnavatel hradi zdkonné socialne sporenie za svojich zamestnancov.
6. Zdkonné a ostatné socidlne poistenie:

1. SOZ ZaSS tvori socialny fond zamestnancov Uradu SOZ na zaklade zdkona ¢&. 152/1994 Z. z.
o socidlnom fonde v zneni neskorsich predpisov.

2. SOZ ZaSS zabezpecuje prispevok na stravovanie podl'a zakona ¢. 311/2001 Z. z. ZP v zneni
neskorsich predpisov.

3. SOZ ZaSS poskytuje v ramci starostlivosti o zamestnancov, vratane Statutarnych zastupcov
zvazu, predsedu a podpredsednicky, dary pri ocenovani ich prace pri prilezitosti dovfSenia
50. a 60. roku veku, pri odchode do déchodku, v zmysle platnej KZ.

4, Pri umrti funkcionara, alebo zamestnanca Uradu SOZ ZaSS je mozné zakipenie venca
v hodnote do 50,- €.

7. Ostatné dane a poplatky:
1. Uhradzaja sa spravne poplatky, miestne poplatky, ostatné dane a poplatky.

2. Uhrady za zakonné a havarijné poistenie motorového vozidla SOZ ZaSS, poistenie 0sob,
poplatky za dial'ni¢né znamky, poistenie bytu SOZ ZaSS.

3. Uhradza sa dan z prijmu pravnickych oséb, dan z irokov na beznych uctoch az majetku v
podielovom fonde, ktoré odvadza penazny dstav.

8. Prevadzkové ndklady:

Prevadzkové naklady SOZ ZaSS su vydavky spojené sriadenim aspravou SOZ ZaSS.
Kancelarske potreby, najjomné, naklady na telefén, poStovné, opravy a udrziavanie ostatné sluzby
a poplatky, cistiace prostriedky, spotrebny material, naklady spojené s vypoctovou technikou
(pokial' nemaju investi¢ny charakter), vydavky spojené s auto prevadzkou a pod.

Clanok 6
PRILEZITOSTNE POHOSTENIE

1. Vydavky na reprezentaciu, resp. prilezitostné pohostenie sa mozu pouzit' len so stihlasom
Statutarneho zastupcu SOZ ZaSS, prip. nim povereného zamestnanca podla dispozi¢ného
opravnenia. Ro¢ny limit na uvedené vydavky sa urci v rozpocte SOZ ZaSS.

2. Uhrada tychto vydavkov je mozna len na zaklade priloZenych dokladov.

Clanok 7
PRAVOMOCI POVERENYCH FUNKCIONAROV A ZAMESTNANCOV SOZ ZaSS

1. Pri pouzivani finan¢nych prostriedkov SOZ ZaSS pre operativne zabezpecenie ¢innosti sa
postupuje podla dispozicného opravnenia, ktoré vymedzuje pravomoci poverenych
funkcionarov a zamestnancov SOZ ZaSS.

2.  Rozhodnutim o pouZiti finan¢nych prostriedkov SOZ ZaSS pre operativne zabezpecenie
¢innosti sa poveruju veduci funkcionari.



3.

Zakladna pravomoc v otazkach hospodarenia SOZ ZaSS prinaleZi volenym orgdnom SOZ ZaSS.

DalSie pravomoci:

A.

predseda a podpredsednicka SOZ ZaSS st opravneni zavazovat sa v mene SOZ ZaS$ na zaklade

pravnej subjektivity :

1. pri objednani tovaru, prac a sluZieb, pri uzatvarani hospodarskych zmluv, pri obvyklom
hospodareni alebo ndkupe v maloobchode

2. priobjednavani prac a sluzieb, uzatvarania dohod o pracach vykonavanych mimo pracovny
pomer

3. pri vysielani zamestnancov na pracovnd cestu arozhodnuti o pouZiti dopravného
prostriedku, pri suhlase o pouZiti sikromného alebo sluZobného vozidla

4. pri uzatvarani medzinarodnych dohod

predseda a podpredsednicka SOZ ZaSS su opravneni rozhodovat o vyske :
1. darov pre delegacie v medzinarodnom styku
2. darov pri zivotnych jubileach podl'a smernic
3. hodnot obcerstvenia alebo stravovania do vySky limitov

predseda a podpredsednicka SOZ ZaSS st opravneni schval'ovat prevadzkové vydavky:
1. privydavkoch menovite schvalenych v rozpocte organu
2. privydavkoch schvalenych v rozpocte celkovou ¢iastkou

. predseda, podpredsednicka a ekondmka SOZ ZaSS st opravneni disponovat s finan¢nymi

prostriedkami na beznom ucte vedenom v penlaznom ustave (vidy dve osoby spolocne).
Jednou z nich musi byt vzdy jeden z volenych funkcionarov.

1L
ZAVERECNE USTANOVENIA

Zmeny adoplnky schvaluje na zaklade odporucania Vykonného vyboru SOZ ZaSS a
Stanoviska revizoriek tctov Konferencia predsedov zakladnych odborovych organizacii.

Smernica pre hospodarenie SOZ ZaSS schvalena 28.10. 2015 sa rusi diiom 17.3. 2022.

Smernicu pre hospodarenie SOZ ZaSS schvalila Konferencia predsedov zakladnych
odborovych organizacii dita 17.3. 2022 s a¢innostou diiom schvalenia.



